Zagnansk, dn. 24.08.2018 r.
Ogloszenie o konkursie na wolne stanowisko pracy

Kierownik Gospodarczy

w Zespole Szkol Lesnych im. Romana Gesinga w Zagnansku

Miegjsce pracy: Zespol Szkot Lesnych im. Romana Gesinga w Zagnansku
Wymiar etatu: pelny etat

[lo$¢ etatow: 1

Ogtoszono dnia: 24.08.2018

Termin sktadania dokumentow: 29.08.2018 r. do godz. 15.00

1.

Wymagania konieczne:

obywatelstwo polskie,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
nickaralno$¢ za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe;

ukonczone studia wyzsze, preferowane administracja i zarzadzanie,

staz pracy co najmniej 5 lat na podobnym stanowisku,

bardzo dobra znajomos$¢ obstugi komputera (pakiet MS Office) i urzadzen biurowych,

Wymagania dodatkowe:
znajomos$¢ przepisoOw prawa w zakresie zadan realizowanych przez kierownika gospodarczego
z zakresu: prawa pracy, kodeksu postepowania administracyjnego, zaméwien publicznych,
finanséw publicznych, prawa budowlanego,
umiejetnos¢ ich wlasciwej interpretacji i stosowania,
umiejetno$¢ sporzadzania analiz danych statystycznych, sprawozdan, tworzenia prognoz,
plandéw w oparciu o materiaty zrodtowe 1 przewidywane zalozenia,
umiejetnos$¢ obstugi programoéw komputerowych i poczty elektronicznej,
cechy osobowosci takie jak: komunikatywnos$¢, dyskrecja, konsekwencja w realizowaniu
zadan, dokladno$¢, sumienno$¢, rzetelno$¢, odpowiedzialnosé, terminowos$¢, umiejetnose
korzystania z przepisOw prawa, umiejetnosc pracy w zespole, wysoka kultura osobista,

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

— kierowanie zespotem pracownikoéw obstugi — okreslanie zadan i odpowiedzialno$ci tych
pracownikow w formie zakresu czynnosci, Stwarzania im warunkéw pracy oraz
zapewnienie bhp, petnienie nadzoru nad podlegltym personelem,

— zapewnienie sprawnosci techniczno — eksploatacyjnej budynkéw i urzadzen terenowych
(remonty, przeglady techniczne) oraz zabezpieczenie majatku szkolnego,

— sporzadzanie sprawozdan dotyczacych budynkdow, remontow,

— dbanie 0 sprzet przeciwpozarowy, urzadzenia odgromowe, Klucze od wyjs$¢
ewakuacyjnych,

— dbanie o pelng czystos¢ budynkéw oraz przynaleznego terenu, zapewnienie opieki nad
zielenig szkolna,

— prace zwigzane zamowieniami publicznymi,

— realizacja zakupow na potrzeby szkoty,

— inwentaryzacja i oznakowanie sprzgtu Szkolnego, prowadzenie ksiag inwentarzowych,
organizacja inwentaryzacji rocznej i okresowej,



— organizowanie szkolen w zakresie bhp i p. poz. dla pracownikéw,
— wykonywanie prac doraznych zleconych przez dyrektora, wynikajacych z istotnych
potrzeb szkoty,

4. Wymagane dokumenty:

list motywacyjny,

- Cv,

— kserokopie dokumentéw potwierdzajace wyksztalcenie i wymagany staz pracy (poswiadczone
przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem),

— os$wiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowanego stanowiska,

— o$wiadczenie kandydata, iz nie byl karany za przestepstwa popelnione umyslnie oraz, ze
nie toczy si¢ przeciwko niemu postgpowanie karne ( osoby , ktérym zostanie
zaproponowana praca w Zespole Szkot Les$nych w Zagnansku beda zobowigzane do
dostarczenia zapytania z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci za przestepstwa
popelnione umyslnie ),

—  podpisane wlasnorgcznym podpisem oswiadczenie o wyrazaniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych do celow rekrutacji o nastgpujacej tresci : ,,Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych w procesie rekrutacji na stanowisko kierownika
gospodarczego, ogloszonej dnia 24 sierpnia 2018 r. i prowadzonej przez Zespotl Szkot Lesnych
im. Romana Gesinga w Zagnansku. Niewykorzystane dane zostanq zniszczone po uptywie 2 m-
cy od dnia rozstrzygniecia naboru przez sekretarza szkoly. Jednoczesnie oswiadczam, ze
zostatam/em poinformowana/y o przystugujgcym mi prawie dostgpu do tresci moich danych
oraz ich poprawiania, wycofania zgody na ich przetwarzanie w kazdym czasie, jak réwniez, zZe
podanie tych danych bylo dobrowolne” (podstawa prawna pkt 32, pkt 42, pkt 43, pkt 171
preambuty, art. 4 pkt 11, art. 5 ust. 1 lit. b, art. 7 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE - Dz.U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1),

— os$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych 1  korzystaniu w pelni
z praw publicznych,

— o$wiadczenie o gotowosci podjecia pracy od dn. 3.09.2018 r.,

— os$wiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowiazuje si¢ nie pozostawac

w innym stosunku pracy, ktory uniemozliwitby mu wykonywanie obowigzkéw w wymiarze

1 etatu,

5. Termin, sposob i miejsce skladania dokumentow aplikacyjnych.
a) termin: do dnia 29.08.2018 r. do godziny 15.00,
b) sposéb i miejsce sktadania dokumentéw aplikacyjnych:

- osobiscie w sekretariacie Zespotu Szkol Lesnych im. R. Gesinga w Zagnansku w zamknigtej
kopercie lub poczta na adres : Zespot Szkot Lesnych im. R. Gesinga w Zagnansku, 26-050
Zagnansk ul. Spacerowa 4 , w obu przypadkach z dopiskiem na kopercie ,,Konkurs na
stanowisko  Kierownika Gospodarczego w  Zespole Szkoét Lesnych im. R. Gesinga
w Zagnansku”. W przypadku przesytek listowych liczy si¢ data wplywu,

- zgloszenia kandydatow zlozone po terminie, w inny sposob niz okreslony w ogloszeniu (np.
droga elektroniczng), bez kompletu wymaganych dokumentow nie beda brane pod uwage
w postepowaniu rekrutacyjnym,

- ztozonych dokumentéw szkota nie zwraca . Oferty niewykorzystane zostang zniszczone po
uptywie dwoch miesiecy od dnia rozstrzygnigcia naboru przez sekretarza szkoty,

- po uptywie terminu sktadania ofert informacja o wynikach naboru zostanie zamieszczona na
stronie internetowej szkoty www.zsl.-zagnansk.pl oraz na tablicy ogloszen w Zespole Szkoét
Lesnych im. R. Gesinga w Zagnansku,



http://tematy.biznes.gazetaprawna.pl/tematy/u/ue?utm_source=gazetaprawna.pl&utm_medium=referral&utm_campaign=link-w-art
http://www.zsl.-zagnansk.pl/

- po przeanalizowaniu zlozonych dokumentow komisja zatwierdza liste o0séOb, ktére spetniajg
formalne wymogi; kandydaci spelniajacy wymagania formalne zostang powiadomieni
telefonicznie o terminie i miejscu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej,

- dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 41 300 11 41.

Dyrektor
Zespotu Szkot Lesnych w Zagnansku
Anna Kowalska



