ZARZADZENIE NR15/2023
Dyrektora Zespotu Szko6l Lesnych im. Romana Gesinga w Zagnansku
z dnia 18 grudnia 2023 r.

w sprawie powolania Komisji do przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywow

i pasywow w Zespole Szkol Lesnych im. Romana Gesinga w Zagnansku

Na podstawie:

art. 4 ust. 5 oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(.t. Dz.U. z 2023 r., poz. 120 z p6zn. zm.),

art. 68 oraz art. 69 ust. 1 pkt 3 w zw. z art. 53 i 54 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (j.t. Dz. U. z 2023 r., poz. 1270 z p6zn. zm.),

art. 18 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finansow publicznych (j.t. Dz.U. z 2021 r., poz. 289),

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Przeprowadzenie w dniu 29.12.2023 r. inwentaryzacji metoda spisu z natury
w zakresie Srodkow pienig¢znych w kasie.

Przeprowadzenie w dniu 29.12.2023 r. inwentaryzacji metodg spisu z natury W zakresie
drukéw Scistego zarachowania.

Przeprowadzenie w dniu 29.12.2023 r. inwentaryzacji metoda spisu z natury W zakresie
magazynu spozywczego 1 technicznego.

Przeprowadzenie inwentaryzacji w zakresie rozrachunkow z odbiorcami metoda
potwierdzenia sald wedtug stanu na dzien 31.12.2023 r.

Srodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych na podstawie
otrzymanego z banku NBP, prowadzacego obstuge Zespotu Szkot Lesnych im.
Romana Gesinga w Zagnansku potwierdzenia salda.

Przeprowadzenie inwentaryzacji droga poroéwnania danych z ksigg rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami 1 weryfikacji realnej wartosci tych skladnikow
(weryfikacja sald) na dzien 31.12.2023 r. w zakresie:

1) naleznosci pracownikow z tytutu pozyczek z ZFSS,



2) rozrachunkow publicznoprawnych,

3) wartosci niematerialnych i prawnych oraz pozostalych warto$ci niematerialnych
1 prawnych, srodkoéw trwatych, pozostatych $rodkoéw trwatych, umorzenia, aktywow
bedacych wiasnoscig innych jednostek,

4) oraz pozostatych aktywow i pasywow, ktore nie zostaly zweryfikowane droga spisu
z natury lub potwierdzeniem salda.

§2

Do przeprowadzenia inwentaryzacji za rok 2023 powotuje:

1. Zespol spisowy nr 1 — w zakresie zadan okreslonych w § 1 ust. 1:

1) Anita Garycka - Pryga materialnie odpowiedzialna,
2) Matgorzata Majka przewodniczaca,
3) Agnieszka Wiech — Papros cztonek;

2. Zespol spisowy nr 2 — w zakresie zadan okreslonych w § 1 ust. 2:
1) Matgorzata Majka materialnie odpowiedzialna,

2) Piotr Stepien przewodniczacy,
3) Agnieszka Wiech — Papros czlonek;

3. Zespol spisowy nr 3 — w zakresie zadan okreslonych w § 1 ust. 3:

1) Anna Blonska materialnie odpowiedzialna,
2) Malgorzata Majka przewodniczaca,
3) Piotr Stepien cztonek;

4. W zakresie zadan okreslonych w § 1 ust. 4, ust. 5 zobowigzuje Gtownego Ksiegowego :
4. Zespo!l spisowy nr 4 - w zakresie zadan okreslonych w § 1, ust. 6:

1) Stepien Piotr — przewodniczacy,
2) Majka Matgorzata — cztonek,
3) Agnieszka Wiech - Papros — cztonek

§3
Inwentaryzacje sktadnikéw majatkowych w drodze spisu z natury
nalezy dokona¢ wg stanu na dzien 31 grudnia 2023 r.

§4
Zobowiazuj¢ Komisje do rzetelnego przeprowadzenia inwentaryzacji tj przeprowadzenia
inwentaryzacji zgodnie ze stanem faktycznym oraz przepisami prawa przy udziale osob

materialnie odpowiedzialnych oraz do sporzadzenia stosownych protokotow.



§5

Zobowiazuj¢ przewodniczacych zespotdw spisowych do bezwzglednego przestrzegania
harmonogramu prac inwentaryzacyjnych.

HARMONOGRAM CZYNNOSCI INWENTARYZACYJNYCH

potwierdzenia sald oraz poréwnania
danych z ksigg rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami i
weryfikacji realnej wartosci tych
sktadnikéw (weryfikacja sald) na dzien
31.12.2023r.

Lp. Czynnosci Osoba Termin
odpowiedzialna realizacji
1. | Wydanie zarzadzenia Dyrektora Szkoty | Dyrektor Szkoty 18.12.2023 r.
w sprawie powolania komisji
inwentaryzacyjnej
2. | Szkolenie komisji inwentaryzacyjnej Glowny Ksiggowy 20.12.2023 r.
3 | Wydanie arkuszy spisow z natury Sekretarz szkoty 20.12.2023 r.
4. | Przeprowadzenie spisOw z natury Zespot spisowy 29.12.2023 r.
5. | Kontrola przebiegu czynnosci Gloéwny Ksiggowy 29.12.2023 r.
inwentaryzacyjnych
6. | Przekazanie sprawozdan z przebiegu Zespot spisowy do 12.01.2024 r.
inwentaryzacji i arkuszy spisowych
komisji inwentaryzacyjnej
7. | Wycena arkuszy spisowych, ustalenie Ksiegowos¢ 16.01.2024 r. —
réznic inwentaryzacyjnych 17.01.2024 r.
8. | Weryfikacja r6znic inwentaryzacyjnych | Komisja 18.01.2024 r. —
inwentaryzacyjna 19.01.2024 r.
9. | Ujecie 1 rozliczenie wynikow Ksiggowos¢ do 23.01.2024 r.
inwentaryzacji w ksiegach
rachunkowych
10. | Przeprowadzenie inwentaryzacji metodg | Zespot spisowy 11.03.2024 r.




11.

Sporzadzenie protokotu koncowego

Z przeprowadzenia rocznej
inwentaryzacji aktywow 1 pasywow

Gltowny ksiegowy

Po zakonczeniu
inwentaryzacji

Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierzam Glownemu Ksiggowemu.

§6

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

/- I mgr Jacek Wolski

Dyrektor szkoty




